
【 局印および差出人・返還先表記の手引き 】

【差出人】
LNET
【返還先】
LNET（○○○○○○○○○内）
〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○

当社の「ゆうメール差出」は大口割引が適用可能な代理店契約で差出しいたします。
大口割引をご利用いただくには、「局印マーク」や「差出人・返還先」の表記について、
一定の条件がございます。以下にその詳細をご説明いたします。

❶「料金後納マーク」、「ゆうメール表記」の下部に10ポイント以上のサイズで表記してください。

文字サイズが10ポイントとやや大きくなりますが、実際の広告
主様の会社名および住所表記など、その他のレイアウト部分
での制約は無くなります。

■  差出人・返還先の表記について

「料金後納マーク」、「ゆうメール表記」は左上部（横型の場合
は右上部）に配置し、その下部に差出人・返還先を表記してく
ださい。

実際の広告主様の会社名や住所の表記サイズに制約はありま
せん。

左図のように径2～3cmの大きさの円
に横棒1本線を引き、この下部に「料金
後納」と記載してください。
さらに局印マークの下部に「ゆうメー
ル」と表記し、矩形で囲ってください。

横棒が２本入っている 「料金別納」になっている

いろは観光株式会社
〒111-0000　○○県○○市○○○○
TEL. 001-1234-5678　FAX. 001-1234-5679

広告が掲載されている

-  1  -

大きく分けて３タイプの表記方法があります。

10ポイント以上で表記

よくある差出しができない局印マークの例

■  局印マークおよびゆうメールの表記について



「会社のロゴ」ならびに「ホームページ等のURL」や「電話番号、
ファックス番号」等は差出人表記には該当しません。
従って、これらの情報はここに記載されている文字の大きさや
配置位置の制約対象とはなりません。
また、これとは逆に地図の下部または周辺に住所または会社
名が表記されている場合は制約の対象となりますのでご注意
ください。

❷実際の広告主様の会社名および住所に隣接する位置にこれらより
　1ポイント以上大きくかつ7ポイント以上で表記してください。

差出人・返還先表記よりも1ポイント以上小さくなっている必要が
あります。

7ポイント以上の大きさでかつ実際の広告主様の会社名および住
所に隣接する位置に配置してください。

いろは観光株式会社

〒111-0000　○○県○○市○○○○

TEL. 001-1234-5678　FAX. 001-1234-5679

【差出人】
LNET　

　【返還先】
LNET（○○○○○○○○○内）　
〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○

「差出人・返還先表記」と「実際の広告
主の会社名および住所」とが隣接した位
置に配置されていません。（間に広告オ
ブジェクトが配置されています。）

「差出人・返還先表記」よりも「実際
の広告主の会社名および住所」の表記
が大きくなっています。

いろは観光株式会社

〒111-0000　○○県○○市○○○○
TEL. 001-1234-5678
FAX. 001-1234-5679

【差出人】
LNET
【返還先】
LNET（○○○○○○○○○内）　
〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○

冬の信州 温泉の旅
～2月末出発まで

49,800円～
いろは観光株式会社
〒111-0000　○○県○○市○○○○

TEL. 001-1234-5678
FAX. 001-1234-5679

【差出人】
LNET
【返還先】
LNET（○○○○○○○○○内）　
〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○

実際の広告主様の「会社ロゴ」や「ホームページのURL」または
「電話番号、ファックス番号」は制約対象にはなりません。

http://www.iroha-kankou.co.jp
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差出人表記の定義としては会社名（個人名）および
その居所（住所）とされています。

差出しができない表記例【1】 差出しができない表記例【2】

２泊３日



❸実際の広告主様の会社名および住所表記の隣接する位置に「差出人・返還先は裏面に記載して
います」と明瞭に表記し、裏面（反対面）に7ポイント以上の大きさで差出人／返還先を表記
してください。

いろは観光株式会社
〒111-0000　○○県○○市○○○○

TEL. 001-1234-5678
FAX. 001-1234-5679

【差出人】
LNET
【返還先】
LNET（○○○○○○○○○内）　
〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○

実際の広告主様の会社名や住所の表記サイズに
制約はありませんが、隣接する位置に「差出人・
返還先は裏面に記載しています」と明瞭に記載
してください。

http://www.iroha-kankou.co.jp

差出人・返還先は裏面に記載しています

裏面宛名面

裏面宛名面

裏面に 7 ポイント以上の大きさで差出人・
返還先を表記してください。

宛名面は問題ありませんが、裏面の地図
下部に住所表記がされています。

〒111-0000　○○県○○市○○○○

いろは観光株式会社

TEL. 001-1234-5678
FAX. 001-1234-5679

【差出人】
LNET
【返還先】
LNET（○○○○○○○○○内）　
〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○
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差出しができない表記例【3】



■  差出人・返還先表記の省略形について

■  宛名印字領域について

宛名印字は局印マークの右側部（横型の場合は左側部）に印字いたします。
項目数（会社名、部署等）や最大文字数にもよりますが 程度の印字スペースを
白場で確保してください。

この省略形で表記いただいた場合、未配達分は広告主様の元には返還されません。
当社にて破棄させていただきますので、予めご了承ください。

宛名印字領域

60mm

100mm

【差出人】
LNET

LNET（○○○○○○○○○内）　
【返還先】

〒○○○-○○○○　○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○

【差出人・返還先】
LNET　〒550-0004
UTSUBOHONMACHI  1-10-24

DM差出しの場合、宛先不明等による「未配達分」が少なからず発生する場合があります。
この「未配達分」の返還の必要がない場合は、差出人と返還先を同内容にすることにより
表記を簡略化することが可能です。

省略形標準形
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